MEOS
DOES it

HANDLEIDING
INSTELLEN MFA

Meervoudige verificatie (MFA) is
een extra controle om je identiteit te
bewijzen als je wilt inloggen op je account.
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1. Vereist: download de “Microsoft Authenticator” app

Op je telefoon ‘:’" e Q" ‘
e Open de Google Play of Apple App Store. Microsoft
e Zoek naar de app “Microsoft Authenticator”. ﬁumf:t;c?tor
e Installeer de app. T =
Tip: Sla de eerste twee stappen over en scan de juiste

_ - - . =
QR-code met je telefoon en installeer direct de app. =] || I

Android

Over deze app >

Gebruik Microsoft Authenticator om u eenvoudig en
veilig aan te melden.

-~ '35t beste apps

1308 & @ @ . R T

<« Q

=W Microsoft o
v Authenticator

Microsoft Corporation

Advertenties - Voorgesteld voor jou

Open de app.

Linkedin Wish — Winkelenis  Spotify - Muziek en
45% leuk podcasts
43% 45% a,(

Mogelijk vind je dit ook interessant =

Microsoft Qutlook  Microsoft Teams Microsoft OneDrive Wi
M1

44% 4,2 % 45%
4%
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2. Aanmelden op de Office365 portal

Op je computer BT Microsoft

Ga naar de website Aanmelden

https://aka.ms/mfasetup [E-mailadres, telefoonnummer of Skype-naam

. . . Geen account? Maak nu een account
Login met je e-mail en

wachtwoord Hebt u geen toegang tot het account?

Aanmeldingsopties

Volgende

De website geeft aan dat er meer
informatie vereist is. Dat is goed,

klik op de knop “Volgende”. MEOS i1

Meer informatie vereist

Uw organisatie heeft meer informatie nodig om uw
account veilig te houden

Een ander account gebruiken

Meer infarmatie

| Volgende |
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3. “Microsoft Authenticator” app instellen

Op je computer

De “Microsoft Authenticator” app staat al op je telefoon. Dus klik op de knop
“Volgende”.

De methode 1van 2: App

] :

App Telefoon

Microsoft Authenticator

Download eerst de app

MNadat u de app Microsoft Authenticator op uw apparaat hebt geinstalleerd, kiest u

~
o Installeer de Microsoft Authenticator-app op uw telefoon. Nu dewnloaden
- Volgende.

Ik wil e2n andere verificatie-app gebruiken

Ik wil een andere methode instellen

En klik ook hier op de knop “Volgende”.

De methode 1van 2: App

o :

App Telefoon

Microsoft Authenticator

[Uw account instellen

Sta meldingen toe als hierom wordt gevraagd. Voeg vervolgens een account toe en kies
Werk of school.

Ik wil een andere methode instellen
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4. Aanmelden op de Microsoft 365 portal

De methode 1van 2: App

. (7 2
Op je computer App Telefoon

Er verschijnt een pop-up met een QR-  Microsoft Authenticator

[De QR-code scannen

code. Laat dit scherm open staan.

Gebruik de Microsoft Authenticator-app om de QR-code te scannen. Hierdoor wordt de Microsoft
Authenticator-app verbonden met uw account,

0 p je tElEfoon Madat u de QR-code hebt gescand, kiest u Volgende.

Vanaf dit punt start je de “Microsoft

Authenticator” app op.

Kan de afbeelding niet worden gescand?

Accepteer de gegevensprivacy door
“Ok” te klikken.

13:.08 & ]

BENrda8 Kies voor
“Overslaan”.

Aanmelden zonder wachtwoord
instellen voor uw persoonlijke
Microsoft-account

Gegevensprivacy

Microsoft verzamelt niet-persoonlijke
gebruiksgegevens om de app te verbeteren.
U kunt deze instelling uitschakelen. Ga naar
de veelgestelde vragen in het menu Help voor
meer informatie.

Meld u aan met hetzelfde account dat u gebruikt omu
aan te melden bij Outlook, Office enzovoort.

5% AANMELDEN MET MICROSOFT

& QR-CODE SCANNEN

OVERSLAAN
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4. Aanmelden op de Microsoft 365 portal

Op je telefoon

Kies 2 x voor “Overslaan”.

13:08 & &

Beveilig al uw onlineaccounts
zoals GitHub, LinkedIn, Dropbox
en meer

Er wordt een QR-code weergegeven door de
accountprovider.

NIET-MICROSOFT-ACCOUNTS
TOEVOEGEN

OVERSLAAN

it
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Bent u hier zakelijk?

Uw IT-beheerder geeft u een QR-code die u kunt scannen.

WERKACCOUNT TOEVOEGEN

OVERSLAAN

HANDLEIDING
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to improve

4. Aanmelden op de Microsoft 365 portal

Op je telefoon

Kies voor “Werk- of schoolaccount”. Kies voor “Ok”.

13:13 & "]

13:13 & "]

< Account toevoegen

Welk soort account voegt u toe?

=- Persoonlijk account @
=- Werk- of schoolaccount @
R Ander account (Google, Facebook, @

enzovoort)

Authenticator heeft toegang tot de
camera nodig

Als u een QR-code wilt scannen en uw
account wilt toevoegen, moet u de app
toegang tot uw camera verlenen.
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5. Stel je eigen account in
Op je telefoon

Klik op knop “Toestaan”. De telefoon opent nu de camera. Scan de QR-code.

1313 0 & @ Het account is nu gekoppeld aan de

“Microsoft Authenticator” app.

16:03 [ @ & NEKEPJLD

Accounts &

[XI MEOS it

E' Authenticator
toestaan om foto's te
maken en video op te
nemen?

[] Niet meer vragen

WEIGEREN | TOESTAAN
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6. Bevestig de configuratie van jouw account
Op je computer

Ga weer naar je computer en klik op de knop “Volgende” in het openstaande

venster in de browser.
NEAKPILE

Op je telefoon

Er verschijnt een melding op je telefoon.
Accepteer deze door op “Goedkeuren” te
klikken.

Op je computer

Klik op de knop “Volgende” in de browser op il
computer. MEOS it
De methode 1van 2: App WEIGEREN
(/) 2

App Telefoon

Microsoft Authenticator

[ Melding goedgekeurci

v/

Ik wil een andere methode instellen
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6. Bevestig de configuratie van jouw account
Op je computer

Vul je telefoon-

De methode 2 van 2: Telefoon

nummer in ter @
verificatie en klik op ApP Telefoon
de knop “Volgende”.

P g Telefoon

U kunt bewijzen wie u bent door een sms-bericht met een code naar uw telefoon te verzenden.
Welk telefoonnummer wilt u gebruiken?

Op je telefoon

Metherlands (+31) hd

Je ontva ngt een sms @ Stuur me een code via sms ﬁ

Message and data rates may apply. Als u Volgende kiest, gaat u akkoord met het Servicevoorwaarden en

benCht Wwaar een Privacy- en cookiebeleid.

code in staat.

lk wil een andere methode instellen

Op je computer

Vul deze code op de

De methode 2 van 2: Telefoon

paginain en klik op ()

« 2 App Telefoon
Volgende”.

Telefoon

ris zojuist een zescijferige code verzonden naar +31 06127, I Vioer de code higronder in.

/] jreng

Code invoeren

Code opnieuw verzenden ﬁ
Vorige Volgende

lk wil een andere methode instellen
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7. Controle van de accountgegevens
Op je computer

Klik op de knop “Volgende”.

Uw account veilig houden

Uw organisatie vereist dat u de volgende methoden instelt om te bewijzen wie u bent.

De methode 2 van 2: Telefoon

App Telefoon

Telefoon

EMS is geverifiserd. Uw telefoon is geregistreercl

De methode 2 van 2: Gereed

Controleer de App Telefoon

gegevens op de pagina Voltooid
en klik op de knop

be beveiligingsgegevens zijn ingesteld. Kies Gereed om door te gaan met de aanmelding]

“Gereed”.

Standaardaanmeldmethode: Microsoft Authenticator - Melding

% Telefoon
+31 06127

6 Microsoft Authenticator
IN2023 <:I
6 Microsoft Authenticator
SM-GO73F
] - B
o Microsoft Authenticator
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Extra: als je al een keer MFA ingesteld hebt...

Op je telefoon

to improve

Open de app op je telefoon.
Android: klik op de puntjesin de
rechterbovenhoek.

Apple: drie balkjes linker bovenhoek.

Kies: “Account toevoegen”.
Selecteer “werk of school
account”.

Sta gebruik van de camera toe.
Scan de code op je scherm met
de app.

Volg de stappen zoals eerder
beschreven.

it

, to make

better

13115 & = & il

Accounts C

| g Sinc c Batterijoptimalisatie uitschakelen
r.de.
+ Account toevoegen

Z" Accounts bewerken

Q Instellingen
1313 & @ & \ N |
= Account toevoegen
Welk soort account voegt u toe?
=. Persoonlijk account @
=. Werk- of schoolaccount @®
Q Ander account (Google, Facebook, o

enzovoort)
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Wij houden van IT

MEOS is een no-nonsense IT-bedrijf.

Wij zorgen ervoor dat computers het gewoon doen, altijd en overal,
zonder zorgen.

Samen met onze klanten zorgen we voor stabiele, efficiénte en
veilige IT-infrastructuren.

Het is ons streven om het beste IT-servicebedrijf van Nederland te
zijn, en dat lukt al vrij aardig. We zijn altijd op zoek naar hoe iets
beter kan, innovatiever en slimmer.

Daar hebben we een werkwoord voor:
me-os.it (ww; m;)

to improve it, to make it better.

Vragen?

Neem gerust contact met ons op:
088-990 40 00 | info@meos.nl
www.meos.nl
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http://meos.nl/
https://www.meos.nl/

